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O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso de suas
atribui¢coes legais e estatutarias, visando atender o disposto no art. 101-A do Regimento Geral da
UFC, RESOLVE:

Art. 1° Os procedimentos dos pedidos de trancamento total seréo realizados pela Divisao de
Selecéo e Matricula (DSM) da Pro-Reitoria de Graduagéo (Prograd), conforme o aluno requerente
se enquadre em um dos seguintes fatos geradores, desde que caracterizem incompatibilidade
com as atividades académicas e tornem necessario o afastamento do aluno:

| - doenca;

IIl— mudancga de domicilio;

Il — exercicio de atividade laboral;

IV — obrigagao de ordem militar.

Art. 2° O aluno devera solicitar o trancamento total de acordo com o fato gerador:

| — na coordenagé&o do curso, no caso dos fatos geradores dos incisos Il, llle IV do art. 1° desta
Portaria;

Il— na Coordenadoria de Pericia e Assisténcia ao Servidor da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
(CPASE), no caso do fato gerador do inciso | do art. 1° desta Portaria.

§1° Se o fato gerador ocorrer antes ou durante o periodo de matricula regular, o trancamento total
devera ser solicitado durante o periodo de matricula regular, estabelecido no calendario
académico.

§2° Se o fato gerador ocorrer apés o periodo de matricula, o aluno devera solicitar o trancamento
total no prazo de até quinze dias da ocorréncia do fato gerador, limitando-se ao ultimo dia letivo do
semestre.

Art. 3° Ao solicitar o trancamento total, o aluno devera preencher o formulario de trancamento total
e apresenta-lo com a documentagao necessaria indicada nos paragrafos abaixo, conforme o fato
gerador.

§1° No caso de doenga, o aluno devera apresentar a documentagao exigida pela CPASE.

§2° No caso de mudanga de domicilio intermunicipal ou interestadual, ressalvada, no caso de
alunos matriculados em cursos presenciais dos campi de Fortaleza, a mudanga para domicilio
circunscrito no perimetro da Regiao Metropolitana de Fortaleza, o aluno devera comprovar os



domicilios de origem e de destino, de acordo com a titularidade do comprovante de endereco:
|- se o comprovante de enderecgo estiver em nome do aluno, com um dos seguintes documentos:

a) copia autenticada do comprovante de enderego em nome do aluno, tais como: boletos de agua
e esgoto, energia elétrica, telefone, internet, e plano de saude, e fatura do cartdo de crédito; ou

b) cépia autenticada do contrato de locagéo.

II— se o comprovante de enderego nao estiver em nome do aluno, com os seguintes documentos:
a) copia autenticada do comprovante de enderego em nome do terceiro; e

b) declaragcéo emitida pelo titular do comprovante de endere¢o apresentado, comprovando que o
aluno reside naquele domicilio, assinada pelo titular e por duas testemunhas, com firmas

reconhecidas.

§3° No caso de mudanga de domicilio para o exterior, o aluno devera comprovar o domicilio de
origem com a documentagao indicada no paragrafo anterior e o domicilio de destino com a
seguinte documentacao:

| — copia autenticada de documento que comprove a viagem para o exterior, tais como registro de
saida do pais no passaporte, canhoto do cartdo de embarque, recibo do “check-in” via internet ou
declaragao da companhia aérea; e

Il— comprovante de endereco do domicilio de destino, que podera ser um dos seguintes
documentos:

a) declaragao de enderego emitido por representante consular no exterior;

b) declaracdo de empresa ou instituicdo de ensino de intercambio atestando a data de inicio do
intercambio e enderego do novo domicilio do discente, acompanhada de versao na lingua
portuguesa, firmada por tradutor juramentado; ou

c) declaragao de particular que esteja hospedando o aluno no exterior, acompanhada de versao
na lingua portuguesa, firmada por tradutor juramentado.

§4° No caso de exercicio de atividade laboral, o aluno devera comprovar a incompatibilidade de
horario entre as atividades laborais e académicas, por meio da apresentacéo de:

| — se for trabalhador autbnomo contratado: cépia autenticada do contrato de prestacao de servigo,
com a descricdo do servigo e a demonstracdo da incompatibilidade de horario;

Il — se for trabalhador autbnomo informal: declaragcao emitida pelo aluno, com firma reconhecida,
com a descri¢cao da atividade e a demonstragcao da incompatibilidade de horario.

Il— se for trabalhador celetista (empregado com carteira assinada), os seguintes documentos:

a) copias autenticadas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social assinada pelo empregador,
em que conste copias das paginas com a qualificacao do empregado, da pagina que comprove o
vinculo empregaticio e da pagina posterior em branco; e

b) declaragéo emitida pelo empregador, com firma reconhecida, explicitando o horario de
trabalho, impressa em papel timbrado, na qual conste a data de admissdo ou a mudanga do
horario de trabalho, com a demonstragao da incompatibilidade de horario.

Il- se for empresario, os seguintes documentos:

a) copia autenticada do contrato social, com registro na junta comercial e endereco de onde a



empresa funciona; e

b) declaracdo emitida pelo dirigente da empresa, com firma reconhecida, que informe a
incompatibilidade de horario.

IV — se for servidor publico: declaracédo da chefia, com firma reconhecida, que comprove a
incompatibilidade de horario entre as atividades laborais e académicas, inclusive no caso de
mudanca de horario de trabalho do servidor.

§5° No caso de obrigagédo de ordem militar, o aluno devera apresentar copia do documento de
convocacgao para o servigo militar obrigatério e a cépia da publicacdo no Diario Oficial da Uniao.

§6° As autenticacdes de copias e reconhecimentos de firmas exigidos por esta Portaria poderao
ser feitas por cartorio ou pelo agente administrativo responsavel pelo recebimento da
documentacéo, desde que esta seja acompanhada pelos documentos que possibilitem a afericdo
de sua autenticidade, conforme a Lei n° 13.726, de 08 de outubro de 2018.

Art. 4° No caso do art. 2°, I, desta Portaria, a CPASE recebera a documentacéo do aluno
requerente, emitira laudo sobre a doenga alegada e, independentemente de o laudo ser favoravel
Ou nao, enviara o processo para a coordenag¢ao do curso.

Art. 5° Ao receber a documentacéo do aluno requerente, conforme art. 2°, |, desta Portaria, ou ao
receber o processo enviado pela CPASE, conforme art. 4° desta Portaria, o coordenador do curso
apreciara e decidira o pedido de trancamento total e, no caso de deferimento, enviara o processo
para analise e execugao pela Prograd.

§1° Comprovada a improcedéncia ou inconsisténcia do fato gerador alegado, o pedido de
trancamento total sera indeferido.

§2° Caso seja necessario para comprovar o fato gerador, a Prograd podera requisitar
documentos e informacdes do aluno requerente, além da documentacao indicada no art. 3° desta
Portaria.

Art. 6° O trancamento total no semestre de ingresso do aluno no curso de graduagao somente sera
permitido pelos fatos geradores do art. 1°, e V, desta Portaria.

Paragrafo unico. Quando o trancamento total ocorrer no semestre de ingresso, a Prograd podera
convocar candidatos constantes da lista de suplentes do processo seletivo adotado para
admissao aos cursos de graduacao da UFC.

Art. 7° O trancamento total tera validade de um semestre letivo.

§1° Caso o fato gerador torne necessario o afastamento das atividades académicas por mais de
um semestre, o aluno devera renovar o pedido de trancamento total no semestre seguinte, no
prazo indicado no art. 2°, §1°, desta Portaria, e apresentar a documentacao respectiva, conforme
art. 3° desta Portaria.

§2° O aluno que nao requerer a renovagao na forma descrita no caput deste artigo e nao realizar a
matricula em nenhum componente curricular ficara sujeito ao cancelamento automatico do vinculo
institucional.

Art. 8° A interrupgao dos estudos s6 podera ser concedida por no maximo quatro semestres
letivos, consecutivos ou ndo, na forma do art. 107, caput, do Regimento Geral da UFC.

§1° Entende-se como interrupgao dos estudos:

| — o trancamento total;



Il— a matricula institucional;
IIl— 0 abandono temporario dos estudos.

§2° A coordenacgao do curso, ao receber o pedido de trancamento total, verificara o atendimento
ao estabelecido no caput deste artigo.

Art. 9° O Pro-Reitor de Graduacéao apreciara e decidira os casos omissos.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Pré-Reitoria de Graduagao da Universidade Federal do Ceara, em Fortaleza, 17 de janeiro de
2019.

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO DE ALBUQUERQUE
MARQUES, Pré6-Reitor de Graduagao, em 17/01/2019, as 16:00,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 19, do
Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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